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1 Registratie Team en teambestelling  

• Registreer je op onze website en vink 'Ik wens te bestellen in Team' aan. 
• Wij activeren zo snel mogelijk jouw teamaccount. 

1.1 Beheer team 

 
Zodra jouw teamaccount geactiveerd is, kan je in de beheerpagina jouw team account beheren. 
Vooraleer je naar de beheerpagina kan navigeren moet je eerst ingelogd zijn via de login pagina. 

 
 
 
Op de login pagina heb je verschillende opties. Kies beheer adressen en groepen. 

 
Op de adres beheer pagina wordt per adres aangegeven indien het adres gelinkt is aan een 
team. 
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Indien je beheerder bent van een team, kan je hierop klikken en personen toevoegen of 
verwijderen 

Elke teamlid krijgt automatisch een welkomst email met login en paswoord. 

1.2 Bestellen in team 
 

Instructies - In het kort 

 

1. Log in op de webshop 

2. Maak je bestelling 

3. Klik op de ‘Bestel’ knop 

4. Verifieer dat je het adres gebruikt dat gekoppeld is aan het team (de teamnaam zal tussen 

haakjes staan achter het adres) 

5. Kies het tijdstip waarop je de bestelling wil geleverd krijgen of wil afhalen 

Opgelet: Hou er rekening mee dat de eerste persoon van het team die bestelt, het tijdstip 

kan kiezen. Alle daaropvolgende teamleden die bestellen dienen hetzelfde tijdstip te kiezen, 

opdat de bestellingen gebundeld binnen zouden komen. 

6. Kies een betaalmethode 

7. Klik op ‘Bevestig bestelling’ en reken af 
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Instructies - in detail 

 

Log in op de webshop 

 

1. Maak je bestelling 

 

2. Klik op de ‘Bestel’ knop 
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3. Verifieer dat je het adres gebruikt dat gekoppeld is aan het team (de teamnaam zal tussen 

haakjes staan achter het adres) 

 

 

4. Kies het tijdstip waarop je de bestelling wil geleverd krijgen of wil afhalen 
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5. Opgelet: Hou er rekening mee dat de eerste persoon van het team die bestelt, het tijdstip 

kan kiezen. Alle daaropvolgende teamleden die bestellen dienen hetzelfde tijdstip te kiezen, 

opdat de bestellingen gebundeld binnen zouden komen. 

6. Kies een betaalmethode 

 

7. Klik op ‘Bevestig bestelling’ en reken af 
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2. Bestellen als bedrijf en aanvraag facturatie 
 

2.1 Instructies 
 

Klant maakt account aan of voegt een nieuw adres toe 

Wanneer je een nieuw account aanmaakt, vul je het veld "Team of Bedrijfsnaam" in en vink je het 

vakje "Ik wens gebruik te maken van facturatie" aan onder Persoonlijke gegevens.  

 

Vervolgens vul je je btw-nummer in. 

 

Klik op "Gratis registreren" en wacht vervolgens op de goedkeuring van de zaakvoerder. 

 

Als je al een account hebt, log je in door in de bovenste navigatie op de knop "Log in" te klikken. Hier 

klik je op "Beheer adressen..." 

 

Rechtsboven zie je de volgende knop: 

 

http://www.posgard.com/


 Kassa, Verkoop & Beheer tools 
Eat out, takeaway & delivery technology  

pag. 8 www.POSGARD.com 

Je klikt op de knop “Voeg nieuw adres toe”. 

Klik op de knop "Voeg nieuw adres toe". Hier vul je het veld "Team of Bedrijfsnaam" in en vink je het 

vakje "Ik wens gebruik te maken van facturatie" aan. 

Na het aanvinken vul je je btw-nummer in.  

 

Als laatste klik je op "Voeg toe". 

 

 

 

Nu wacht je op de goedkeuring van de zaakvoerder. 

 

3. Toevoegen nieuw adres 
 

 

1. Klant logt in in zijn account 

 

Je logt in op je account door in de bovenste navigatie op de knop "Log in" te klikken of op de 

webshop pagina nadat je je bestelling hebt geplaatst maar nog niet bent ingelogd. 

2. Klik op "Beheer adressen". 

 

 

 

3. Klik op "Voeg nieuw adres toe". 
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Rechtsboven zie je de volgende knop: 

 

 

4. Vul de nodige gegevens in. 

 

 

Resultaat 

 

Als resultaat kun je een nieuw adres kiezen op de checkout pagina in de webshop. Je hebt hier ook 

de mogelijkheid om van hieruit een nieuw adres toe te voegen. Zie de paars gekleurde kaders. 
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4. Beheer klantenkaart 
 

4.1 Gebruik klantenkaart in webshop 
 

1. Log in in de webshop. 

 

 

2. Maak een bestelling aan en druk op “bestel”. 

 

 

 

3. Onder “Klantenkaart” kan je kiezen voor “Gebruik Klantenvoordeel”. 
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4. Druk onderaan op “Bevestig bestelling” om je bestelling af te ronden en te betalen. 

 

Resultaat 

 

Je hebt bij de bestelling je klantenkaart gebruikt om korting te krijgen in de webshop. 
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4.2 Waar controleer ik mijn huidig puntensaldo? 
 

1. Open de webshop en log in via de ‘log in’ knop. 

 

 

 

 

2. Klik nogmaals op de ‘log in’. Je ziet nu het volgende scherm: ‘Accountinformatie’. Klik op de 

knop ‘Beheer klantenkaart’. 
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3. In het volgende scherm zie je nu je puntentotaal, alsook andere informatie over je 

klantenkaart. 
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